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Ausbildungsplatz Steuerfachangestellte/r (m/w/d)

Stellenbeschreibung
Als zukünftiger Steuerfachangestellter (m/w/d) unterstützen Sie unsere Steuerberater bei der steuerlichen
und betriebswirtschaftlichen Beratung von Mandanten. Außerdem bearbeiten Sie Steuererklärungen und
prüfen Steuerbescheide. Steuerfachangestellte erstellen die Finanzbuchführung der Mandanten und führen
die Lohn- und Gehaltsabrechnung durch. Auch den Jahresabschluss und die Steuererklärungen bereiten Sie
vor. Den Großteil Ihrer Aufgaben erledigen Sie am Computer mit Hilfe von spezieller Software. Sie erteilen
aber auch Auskünfte an Mandanten bzw. vereinbaren mit ihnen Termine und haben Kontakt zu Finanzämtern
oder Sozialversicherungsträgern. Daneben erledigen Steuerfachangestellte allgemeine Büroarbeiten und
bearbeiten z.B. Posteingang und -ausgang oder bereiten Unterlagen für Gesprächstermine mit Mandanten
vor. Bewerben Sie sich, wenn Sie Freude am Umgang mit Zahlen und Gesetzen haben. Von Vorteil sind auch
erste Computerkenntnisse (Word, Excel usw.). Gute Kommunikation ist gerade bei fachlich anspruchsvollen
Themen wichtig. Daher sollten Sie die deutsche Sprache in Wort und Schrift sehr gut beherrschen und einen
sicheren Kommunikationsumgang haben. Grundsätzlich streben wir nach der Ausbildung die Übernahme
unserer Auszubildenden in ein festes Beschäftigungsverhältnis an. Sollte dies einmal nicht möglich sein,
finden Steuerfachgestellte großes Interesse in Kanzleien von Steuerberatern, Wirtschaftsprüfern und auch
Rechtsanwälten. Darüber gibt es bei allen mittelständischen Unternehmen, die eigene Buchhaltungs- der
Verwaltungsstellen besitzen, geeignete Tätigkeitsfelder. Ihre Berufsschule ist das OSZ II in Potsdam
Waldstadt. Diese besuchen sie für den theoretischen Teil im Blockmodell "zwei Wochen Kanzlei/eine Woche
Berufsschule". Unsere Ausbildenden werden in Zusammenarbeit mit einem Netzwerk bundesweiter
Kanzleien gesondert in einer Kanzlei-eigenen Azubi-Akademie gefördert (vgl.
https://www.youtube.com/watch?v=NlbF80R1bAw und http://www.dr-knabe.de/de/Ausbildung-und-Job/).
Gute Leistungen vorausgesetzt, entsenden wir Sie auch zu einem einmonatigen Austauschprogramm in eine
andere Kanzlei im europäischen Ausland. Wir zahlen ein im Branchenvergleich überdurchschnittliches
Ausbildungsentgelt, weil gute Leistung auch gut bezahlt werden sollte. Darüber hinaus erhalten Azubis bei
uns auf Kanzleikosten auf Wunsch zusätzlich zum Berufsschulunterricht interne und externe
ausbildungsbegleitende Kurse. Zusammen mit der Ausbildung in der Kanzlei erreichen unsere
Auszubildenden in der Regel sehr gute Ausbildungsergebnisse und bestehen sicher die Prüfungen. Auch eine
Verkürzung der Ausbildung auf 2,5 Jahre ist unter bestimmten Voraussetzungen möglich. Auch nach der
Ausbildung fördern wir unsere Absolventen mit laufenden externen Weiterbildungen und
Weiterqualifizierungen wie dem Fachassistenten für Lohn und Gehalt, dem Steuerfachwirt oder dem
Bilanzbuchhalter. Auch die berufsbegleitende Ausbildung zum Steuerberater ist danach möglich und
erwünscht. Für Quereinsteiger ist Beginn vor dem 01.08.2023 möglich, z.B. im Rahmen eines bezahlten
Praktikums. Dabei bieten wir Ihnen die Perspektiven eines stetig wachsenden Unternehmens. Ihre
professionelle Tätigkeit fördern wir durch sorgfältig geplante Fortbildungsmaßnahmen. Es erwarten Sie ein
interessanter Arbeitsplatz und ein motiviertes Team in angenehmer Arbeitsatmosphäre. Haben wir Ihr
Interesse geweckt!? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung mit Foto, Lebenslauf,
Zeugnissen per Post oder per E-Mail an: Dr. Knabe GmbH Steuerberatungsgesellschaft Herrn Dr. Stephan
Knabe persönlich Schiffbauergasse 15, 14467 Potsdam knabe@dr-knabe.de

Voraussetzungen
Sie sollten über die Fachhochschulreife oder das Abitur verfügen. Gerne nehmen wir auch Bewerber, die
bereits über einen abgeschlossenen Beruf verfügen oder ein Studium begonnen haben und nicht beenden
konnten.
Beginn 01.08.2024
Anzahl freier Stellen 2
Online 20.05.2020
Bewerbung gewünscht per E-Mail, Brief

Daten der Kanzlei



Name der Kanzlei Dr. Knabe GmbH Steuerberatungsgesellschaft
Straße/Hausnummer Schiffbauergasse 15
Postleitzahl 14467
Ort Potsdam
Telefon 03312012190
Fax 033120121920
E-Mail-Adresse knabe@dr-knabe.de
Internet-Adresse http://www.dr-knabe.de/de/karriere/stellenangebote
Kanzleiprofil
Die Dr. Knabe GmbH Steuerberatungsgesellschaft bietet für das Ausbildungsjahr 2023 zwei freie
Ausbildungsplätze als Steuerfachangestellte/r (m/w/d) zum nächstmöglichen Zeitpunkt an. Wir sind ein
freundliches und motiviertes Team, das das Wirtschaftsmagazin Focus Money zwölfmal und das Handelsblatt
bereits zweimal zu einer der besten Kanzleien Deutschlands testete (s. unsere Website www.dr-knabe.de).
Zusammen mit unserer Rechtsanwalts- und unserer Wirtschaftsprüfungsgesellschaft betreuen wir
europaweit mittelständische Mandanten. Unsere Kanzlei liegt zentral in der Schiffbauergasse, ist sehr gut mit
öffentlichen Verkehrsmitteln zu erreichen und verfügt über neue errichtete großzügige helle Büros mit
moderner Technik. Wir nutzen die Software des Marktführers für Steuerberatersoftware DATEV sowie
Microsoft-Produkte und weitere Tools für die digitale Zusammenarbeit. Sie finden unsere Kanzlei auch auf
Facebook (Stephan Knabe Potsdam), Twitter (@Stb_DrKnabe) und Instagram (stb_drknabe). Wir sind fit in
der digitalen Arbeitswelt und bringen Ihnen das gerne bei. Viele unserer Azubis wirken in unserem Social-
Media-Team mit und bringen ihre Erfahrungen und Ideen dort mit ein. Wir sind sozial engagiert und streben
ein ökologisch nachhaltiges Arbeiten an, z.B. durch unser neues Büro in Energiespar-Qualität mit Erdwärme
und eigenem Elektrofahrzeug mit Solartankstelle.

Ansprechpartner für diese Stelle
Anrede Herr
Name Dr. Knabe
Telefon 03312012190
E-Mail-Adresse knabe@dr-knabe.de


