Steuerberaterkammer Brandenburg
06.05.2024

Ausbildungsplatz Steuerfachangestellte/r (m/w/d)

Stellenbeschreibung

Steuerfachangestellte unterstlitzen u.a. Steuerberater/innen bei der steuerlichen und
betriebswirtschaftlichen Beratung von Mandanten. Sie erteilen Auskinfte, stehen in Kontakt mit
Finanzamtern und Sozialversicherungstragern, planen und Uberwachen Termine und stellen die Einhaltung
von Fristen sicher. Sie stehen in engem Kontakt mit Mandanten, verarbeiten deren Rechnungen, Belege und
Kontoauszige zu einer ordnungsgemaflen Buchflhrung, bearbeiten Steuererklarungen und Uberprifen
Steuerbescheide. Darluber hinaus fihren sie Lohn- und Gehaltsabrechnungen flir Mandanten durch und
wirken an der Erstellung von Jahresabschlissen mit. Bei allen Tatigkeiten berlcksichtigen sie stets die
aktuelle Rechtslage und geltende Fristen. AuBerdem erledigen sie allgemeine BlUroarbeiten, fihren die
Korrespondenz und bereiten Unterlagen flr Gesprachstermine mit Mandanten vor. Die Berufsschule befindet
sich im OSZ in Neuruppin.

Voraussetzungen
wunschenswert ist das Abitur oder ein guter Abschluss der Mittleren Reife mit Note 2 in Deutsch und Mathe
und gute PC-Kenntnisse in Word und Excel

Beginn 01.08.2024
Anzahl freier Stellen 1

Online 29.03.2016
Bewerbung gewlinscht per E-Mail, Brief

Daten der Kanzlei
ECOTAX Ansgar Muller & Partner

Name der Kanzlei
Steuerberatungsgesellschaft

StraBe/Hausnummer Bernauer Str. 13

Postleitzahl 16515

ort Oranienburg

Telefon 03301/85606

Fax 03301/856085

E-Mail-Adresse oranienburg@ecotax-steuerberater.de
Internet-Adresse http://www.ecotax-steuerberater.de

Kanzleiprofil

Ansprechpartner far diese Stelle

Anrede Frau
Name Regina Schulz
Telefon 03301/85606

E-Mail-Adresse oranienburg@ecotax-steuerberater.de



